附件：专业人才标准



	级别
模块
	
初 级

	
1.基础知识
	
代账财税师的基础知识、代账财税师平台的基础操作、代账财税师监管(预算、税收等)相关法律法规。

	


2.记账基础操作
	
代账财税师平台操作：根据国家统一的会计制度的要求设置会计科目和账户、复式记账、填制会计凭证、登记会计记簿、  进行成本计算、财产清查和编制财务会计报告；各单位对会计凭证、会计账簿、财务会计报告和其他会计资料应当建立档案，妥善保管，能完成财务票据审核、报表编制、税务稽查与筹划、纳税申报与汇算清缴、客户服务等工作。

	


3. 会计核算实务
	
复式记账、会计凭证、会计分录、账簿、记账、调整、对账、结账和会计报表等基本的会计技术和方法，根据实际发生   的经济业务事项进行会计核算，编制财务会计报告；各单位发生的各项经济业务事项应当在依法设置的会计账簿上统一   登记、核算，不得违反《会计法》和国家统一的会计制度的规定私设会计账簿登记、核算。
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4.代理记账风险控制
	根据国家税务、财政法律法规，搜集相关材料，为规范代理记账设立、审批、年检、业务管理提供良好的环境支持；按
财务规程作业，明确自身责任与义务；提高职业素养。

	5. 税务代理实务
	税务稽查与筹划、纳税申报与汇算清缴等，熟练掌握报税实训系统的使用方法。

	
6. 代理记账法律法规解读
	
财务信息化管理模式与特征，全面预算管理，财务报告（会计报表、会计报表附注和财务情况说明），三张报表（资产   负债表、利润表和现金流量表） ，财务信息化管理的应用

	
7. 财务信息化管理与应用
	
填写个人所得税基础信息表（A 表）；填写个人所得税基础信息表（B 表）；	填写扣缴个人所得税报告表。

	

8. 财务数据分析与应用
	
会计核算系统数据，构建非财务数据源，财务分析数据的基础平台搭建，财务分析数据采集的最新趋势   、财务数据分析与应用，财务报表分析，经营绩效分析，决策支持分析
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	级别
模块
	
中 级

	

[bookmark: 1.基础知识]1.基础知识
	掌握现代代账财税师的现状及发展趋势等相关知识、掌握代账财税师监管(预算、税收等)相关法律法规的基本知识、熟练  掌握财务管理软件应用操作实训系统（以“用友”软件为例）、票据管理实训系统、报税系统、普通发票和电子发票管理  实训系统等操作的基本知识、熟练掌握代理记账常用方法、工具及基本知识、掌握审核编制报表的应用知识、掌握代账财
税师客服管理的基本知识、掌握代账财税师客户服务知识。

	

2.代账财税师平台的基础操作
	根据国家统一的会计制度的要求设置会计科目和账户、复式记账、填制会计凭证、登记会计记簿、进行成本计算、财产清  查和编制财务会计报告；各单位对会计凭证、会计账簿、财务会计报告和其他会计资料应当建立档案，妥善保管，能完成
财务票据审核、报表编制、税务稽查与筹划、纳税申报与汇算清缴、客户服务等工作。

	
3. 会计核算实务
	利用复式记账、会计凭证、会计分录、账簿、记账、调整、对账、结账和会计报表等基本的会计技术和方法，独立审核票
据管理、组织落实并审核会计核算、审核检查编制财务会计报告、 撰写财务规划报告。

	4.代理记账风险控制
	搜集企业内外部资料，梳理财务规程，查漏补缺；建立健全内部财务机制；提升职业能力素养。
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	5.税务代理实务
	落实检查并审核税务稽查与筹划、纳税申报与汇算清缴等工作，

	6. 财务信息化管理与应用
	代账财税师监管(预算、税收等)相关法律法规的学习，以及案例分析。

	
7. 财务信息化管理与应用
	财务信息化管理模式与特征，全面预算管理，财务报告（会计报表、会计报表附注和财务情况说明），三张报表（资产负
债表、利润表和现金流量表） ，财务信息化管理的应用

	8.	财务数据分析与应用
	会计核算系统数据，构建非财务数据源，财务分析数据的基础平台搭建，财务分析数据采集的最新趋势     、财务数据分析
与应用，财务报表分析，经营绩效分析，决策支持分析





	级别
模块
	
高 级

	
[bookmark: 1.基础知识]1.基础知识
	掌握代账财税师的现状及发展趋势等相关知识、掌握代账财税师团队管理的基本知识、掌握代账财税师监管(预算、代理   记账、税收等)相关法律法规的基本知识、熟练掌握借助代账财税师数据分析的专业工具对目标市场进行动态分析的应用
知识、熟练掌握代账财税师风险的基本知识，包括收款风险、     汇率风险、税收政策、物流及信用风险、熟练掌握代账财
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	税师平台操作流程的基本知识、掌握编制预算的方法、掌握不同的成本计算方法；
掌握编写财务制度的基本方法、掌握监管财务会计工作的基本知识、熟练掌握代账财税师客户服务和客户精准营销的应用  知识。

	
[bookmark: 2.代账财税师平台的基础操作 ]2.代账财税师平台的基础操作
	
进行成本计算、财产清查、编制财务会计报告；审核并审查各单位对会计凭证、会计账簿、财务会计报告和其他会计资料。

	

[bookmark: 3. 会计核算实务]3. 会计核算实务
	利用复式记账、会计凭证、会计分录、账簿、记账、调整、对账、结账和会计报表等基本的会计技术和方法，独立审核票  据管理、组织落实并审核会计核算、审核检查编制财务会计报告、    撰写财务规划报告、分析代账财税师发展情况，撰写代账财税师运营实施报告的能力：包括企业运营状况、企业财务内外部环境、财务规划等。

	
[bookmark: 4.代理记账风险控制]4.代理记账风险控制
	具有代账财税师风险的基本知识，包括收款风险、     汇率风险、税收政策、物流及信用风险；梳理财务规程，查漏补缺；
建立健全内部财务机制等。

	
[bookmark: 5.税务代理实务]5.税务代理实务
	落实检查并审核税务稽查与筹划、纳税申报与汇算清缴等工作、具有对进行动态分析目标市场的应用知识、具有编制预算
的操作知识、具有不同的成本计算的应用知识、具有编写财务制度的能力、具有编制和分析损益表及现金流量表的基本方
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	法、具有监管财务会计工作的基本知识、具有代账财税师客户服务和客户精准营销的应用知识。

	
[bookmark: 6. 代理记账法律法规解读]6. 代理记账法律法规解读
	运用代账财税师监管(预算、代理记账、税收等)相关法律法规的基本知识、以及代账财税师风险的基本知识，包括收款风
险、 汇率风险、税收政策、物流及信用风险。

	

[bookmark: 7. 财务信息化管理与应用]7. 财务信息化管理与应用
	
财务信息化管理模式与特征，全面预算管理，财务报告（会计报表、会计报表附注和财务情况说明），三张报表（资产负  债表、利润表和现金流量表） ，财务信息化管理的应用

	
[bookmark: 8.  财务数据分析与应用]8.	财务数据分析与应用
	
会计核算系统数据，构建非财务数据源，财务分析数据的基础平台搭建，财务分析数据采集的最新趋势    、财务数据分析与应用，财务报表分析，经营绩效分析，决策支持分析
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